Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca®

Guia de acceso para profesores

La ELEteca®, la nueva plataforma educativa de Edinumen, ofrece contenidos digitales adicionales
para profesores y estudiantes, disefiados para ampliar y complementar los cursos de espafiol.

Accede a la ELEteca®
con estos sencillos pasos:

Inicia sesién

- S e
ara tener acceso o e sitio, pri eroneceslta\\earuna
cuenta,

' ; AU O ;o dispone de cuenta Edinumen?
Si ya tenias activados col tras plataformas, podrésdarios . ——
.
de alta introduciendo de nuevo el igode activacién e
nArru i

3. Crea y configura una clase para que se inscriban tus estudiantes.




Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

1. Crea tu cuenta de profesor

Si quieres tener una cuenta en la ELEteca 4.0°, entra en |a plataforma (eleteca.edinumen.es (1)) y pulsa el boton “Crear nueva cuenta” (2.

A continuacién, rellena con tus datos el formulario de registro prestando especial atencion a lo siguiente:
* La direccion de correo electronico que escribas debera ser valida, ya que sera tu usuario para acceder a la plataforma (3.
* Te recomendamos elegir una contrasefia (4 que te resulte facil de recordar y que tenga, al menos, seis caracteres.
* Es muy importante que selecciones “Profesor” (5 en el ment despegable del perfil.

Una vez que hayas enviado el formulario (6, recibirds un e-mail de confirmacion en |a direccién que hayas facilitado. Si este e-mail no aparece en tu bandeja de entrada,
asegUrate de revisar la carpeta de Spam. Para terminar el proceso, valida tu cuenta pulsando en el enlace facilitado en el correo. Te recordamos que tu cuenta no estara activa
hasta que completes esta accion. >>

(" IOL" ELEteca Edinumen

1 eleteca.edinumen.es
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Rellena tus datos para ser un usuario registrado en la plataforma de EdiNumen

ELEt

gy -
Para tener acceso comﬁe ste sitio, primero neceslta\ﬁar una
cuenta. — % \
Si ya tenias activados col otras plataformas, podrés darlos 4
de alta introduciendo de nuevo el igo.de activacion

Inicia sesién Escoger usuario y contrasefia

Identifiquese usando su cuenta en:

Entrar 3

Recordar contrasefia

Email confirmacién requerida

:No dispone de cuenta Edinumen? Contrasefia Confirmar Contrasefia

Crear nueva cuenta 4

correspondiente.

Datos adicionales

Nombre

Pais

Spain

Ciudad
Albacete

v
v
Registrese

L

Apellido

Provincia, Region o Estado

Albacete v

Perfil
[ Estudiante

| ortesor

Profesor en n

Jefe de estudic” ~Jordinador
Director centro

Departamento administracién/pedidos
Biblioteca/Centro recursos
Libreria/Punto de venta

Otros
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

Inicia sesi6n
Identfiquese usando su cuenta en

Entrar

- -
Para tener acceso completoideste sitio, primero neceslt%ar una o coniianei
cuenta, - & \
Si ya tenfas activados co&:ﬂas plataformas, podrés darlos _ ’ 2ho/dipone G cuetks Edmen?

de alta introduciendo de nuevo el igo.de activacién Crear nueva cuenta
correspondiente.

A partir de este momento, ya podras acceder a la plataforma
(eleteca.edinumen.es) pulsando el botén “Entrar” (1.

Editorial Edinumen

Simplemente, escribe el usuario (e-mail) €2 y la contrasefia (3’ que hayas
facilitado en el formulario de registro (pag. 2).

Introduce tu usuario (e-mail) y contrasena

Recuerde que debe estar registrado para acceder a este sitio

e-mail

Contrasefia ;olvidaste tu contrasefia?

Recuerdame

m
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

2. Valida el codigo de acceso

Para activar los contenidos digitales, primero necesitaras validar tu cédigo de Una vez activado el c6digo en la pestafia “Mis cursos” @, podras visualizar los
activacion. Dirigete a la pestafia “Activar contenidos” 1), introduce el codigo €20y diferentes materiales asociados a este.
pulsa el boton “Activar” (3.

\teriales

Mis contenidos digitales

4

Codigo de activacion Z Mis cursos

J nuevo Prisma
= Nivel A1

materiales

. 5

& Nivel C2

& . Para entrar en los recursos, pulsa en el enlace (8) y accederds a los contenidos del

""""""" JoTTToTTooTToITotToooooostTootootooooooot o estudiante y del profesor.
Puedes encontrar el cadigo de activacidon impreso en las primeras :

1 1
! ;- . L, . I
' paginas del libro 0 en el correo electronico que te mandaron en el momento !
i de la adquisicion del material. !

____________________________________________________________
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

3. Crea y configura una clase para que se inscriban tus estudiantes

Para que tus estudiantes accedan a los contenidos y se puedan inscribir en tu clase, deberas
crear una clase y configurar las actividades del curso. De esta manera, podras trabajar

YIIY! directamente con tus alumnos y hacer un seguimiento de su progreso.

1r

El trabajo con clases permite:

* asignar en cada momento las actividades que deseas que estén
accesibles para los estudiantes;

* hacer un seguimiento del progreso de los estudiantes sobre las
actividades asignadas;

* crear actividades y contenido para tus clases;

* evaluar actividades de produccion abierta como textos o
grabaciones de audio;

* usar el sistema de mensajeria para transmitir informacion a los
estudiantes;

« afiadir eventos y notificaciones al calendario.

© Editorial Edinumen



Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

Ve a la pestafia “Mis clases” (1) y pulsa el botén Crear una nueva A continuacion, escribe el nombre de tu clase (3, elige el materal que quieras incluir (4" y
clase (2. pulsa “Crear” (5.

Nomibre de L2 clase

3

Mis clases

Mis clases

Buscar clases

23 clases

E5 Clase A1_Profesor DEMO

Guadalingo - A1

Clave de clase: mwxmTWE
22 1alumno

& Profez Edinumen

= 2 profesores

Hola Amigos Nivel 2 g lecciones!

ES EJ A1 Prueba

Espacio Joven - Nivel AL ) Hola Amigos Nivel 3 5 lecciones)

= Profe2 Edinumen :
B8 Cont A1/A2 Prueba
“ontextos - Nivel A1 m
o IS mmeeeeennnoeas mmmmmeeeennees :

i Repitiendo este paso podras crear tantas clases como desees. Para crear una nueva clase, simplemente deberas asignarle un nombre :

. diferente y facilitar la clave a los estudiantes de esa clase. Los nombres de las clases deben ser Ginicos para que los acepte el sistema.

1 1

>>
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

Al pulsar sobre una clase, accederéas a toda la informacion de tu clase (1. Automaticamente, la plataforma generara una “Clave de clase” (2 que deberas proporcionar a
tus estudiantes, ya que la necesitaran para inscribirse en tu clase. Si lo prefieres, puedes descargar un PDF para tus estudiantes con las instrucciones de acceso (3 y la
“Clave de clase”.

Cuando tus estudiantes estén inscritos, apareceran en la informacion de la clase (4.

En esta pantalla también tienes la opcion de:

* eliminar tu clase * inscribir a tus estudiantes o desmatricularlos * acceder a los contenidos de la clase para activar

* matricular a otros profesores en la clase * acceder a sus calificaciones 0 desactivar contenidos

= Profe2 Edinumen .

Profe2 Edinumen

-]
Mis contenidos digitales
l;l Buscar clases
20 clases
2 = Profez Edinumen hud
' Clave de clase: g1x8cfQ
B8 Clase A1_Profesor DEMO 2 3 q
Clave de clase mwxmTWE ~ i}
a2 1 alumino nuevo Prisma - Nivel A1
& Profe2 Edinumen
# 3 profesores

BS EJ A1 Prueba

Espacio Joven - Nivel A1
Clave de clase- hqsFuRz

Matriculaciones

222 0 alumnos Nom_bre )
= Profez Edinumen PerfilL email 4 Desmatricular
7= 1 profesor

= Profez Edinumen
B Cont A1/A2 Prueba profele@edinumen es

>>
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

Una vez creada la clase, deberas asignar las actividades que quieras que aparezcan visibles y disponibles para los estudiantes en ese momento. Este paso es
especialmente importante, ya que te permitira gestionar y editar las actividades a las que tus estudiantes tendran acceso.

Este proceso lo puedes repetir cuando quieras activando o desactivando las actividades que elijas segin las necesidades de tu clase. Ademas, el Libro de calificaciones
de tus estudiantes se ajustara automaticamente en funcion de las actividades que vayas activando o desactivando.

Accede al material desde “Mis cursos”, selecciona tu clase (1) y pulsa la
opcion “Configurar actividades” (2. Podras visualizar todos los contenidos
del material.

&’
2 Configurar actividades 1 Clase Equipo nuevo P
Actividades Audios Recursos del profesor Actividades del profesor
[} Practicas interactivas
Practicas interactivas
Actividades interactivas
* nuevo

PRISMA PRACTICAS INTERACTIVAS

Actividades colaborativas

Mostrar todas Ocultar todas

©

pagina y desactivar o activar lo que desees.

__________________________________________________
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Marca las actividades que quieras que estén disponibles. Puedes hacerlo
pulsando el icono del ojo. Si lo deseas, también puedes activar todas las
actividades seleccionando la opcion “Mostrar todas” (3.

Configurar actividades Clase Equipo nuevo Prisma %
Actividades Audios Recursos del profesor Actividades del profesor
Practicas interactivas

Practicas interactivas

Actividades interactivas

gﬂ?s MA PRACTICAS INTERACTIVAS

Actividades colaborativas

3 Mostrar todas Ocultar todas

©

_____________________________________________________

Recuerda, podras modificar las actividades que estén visibles para los estudiantes siempre que quieras. Solo tendras que volver a esta |

_____________________________________________________



Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para estudiantes

4. Accede a tus eBooks

El acceso a tus eBooks es muy sencillo. Simplemente deberas validar tu codigo de activacion como con cualquier otro contenido digital. Una vez validado el cddigo, aparecera

el eBook asociado a este en la pestafia “Mis cursos”.
A partir de este momento, identificandote en la plataforma desde cualquier dispositivo con conexién a internet, podras disfrutar de tus contenidos.

|= @ a m

Palabra por palabra

Si lo deseas, dispones de la aplicacion “Libreria Edinumen” que te permitira acceder a tus eBooks sin conexion a internet y desde cualquier
tablet (i0S, Android) u ordenador (PC, Mac). Para ello, simplemente necesitaras descargarte la App que corresponda a tu sistema operativo en este enlace:
http://libreria.edinumen.es/downloads/

Una vez instalada, identificate con los mismos datos de usuario y contrasefia de la ELEteca En la pestaiia “Mi libreria” encontraras tus eBooks listos para ser descargados en tu
dispositivo.
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Acceso a los contenidos digitales de la ELEteca® Guia de acceso para profesores

Para poder ayudar a tus estudiantes, es importante que conozcas los pasos que deben seguir para registrarse en la plataforma e inscribirse en tu clase.

Acceso del estudiante en la ELEteca®

Este proceso lo deberd realizar individualmente cada estudiante.

1. Crear una cuenta de usuario.

Este paso es muy similar al del profesor, simplemente deberé elegir el perfil “Estudiante” en el
formulario de registro.

2. Validar el codigo de acceso e inscribirse en una clase.

Igualmente, el estudiante tendra que validar el cddigo de activacion. Al hacerlo, le saldra una
pantalla que le pedira la Clave de tu clase (ver pag. 7). Cuando la introduzca, ya podra acceder a los
contenidos digitales y visualizar aquellas actividades que hayas activado (ver pag. 8).

Ademas, si el estudiante estudia por su cuenta y no quiere inscribirse en una clase, podrd elegir esta
opcion. Mas adelante, siempre podré invertir este proceso y matricularse en una clase.

1
_J

......................................................................

Es necesario que realices el proceso de registro antes que tus estudiantes, ya que deberds crear
la clase en la que se tendran que inscribir y proporcionarles la clave. Te recomendamos leer y
proporcionar a tus alumnos las Instrucciones de acceso para estudiantes (ver pag. 7).

___________________________________________________________________________
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